
 

 

FERİZLİ MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
HİZMET STANDARDI 

     

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN 
ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ(EN GEÇ 
SÜRE)GÜN/SAAT 

SORUMLU 
BİRİM 

A) ORTAÖĞRETİM KURUMLARI HİZMET STANDARDI (ANADOLU TEKNİK PROGRAMI) 

1 Kayıt 

1-Sınav Sonuç Belgesi 
2-Diploma Aslı 
3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
4-Sağlık Raporu 

5-4 adet vesikalık Fotoğraf 

15 dk. 

Müdür 

Yardımcıları 

2 Nakil ve Geçişler 1-Dilekçe 

2-Öğrenci Nakline Esas Durum Belgesi 2 gün 
Müdür 

Yardımcıları 

3 

Öğrenim gören öğrencilere verilen 
hizmetler(Öğrenci Belgesi,Öğrenim 

durumunu gösterir belge 

1-Dilekçe 

10 dk. 

Müdür 

Yardımcıları 

4 
Mezunlara verilen hizmetler(Kayıp 

Belgeler;Diploma, Tasdikname v.b.) 

1-Dilekçe 

2-Gazete kayıp ilanı 2 gün 
Müdür 

Yardımcıları 
B) ORTAÖĞRETİM KURUMLARI HİZMET STANDARDI ( ANADOLU MESLEK PROGRAMI) 
1 Ön Kayıt T.C. Kimlik Numarası 

15 dk. 
Müdür 

Yardımcıları 
2  

Kayıt 

1-Diploma Aslı 
2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
3-Sağlık Raporu 

4-4 adet vesikalık Fotoğraf 

15 dk. 

Müdür 

Yardımcıları 

3  
Nakil ve Geçişler 1-Dilekçe 

2-Öğrenci Nakline Esas Durum Belgesi 2 gün 
Müdür 

Yardımcıları 
4 Öğrenim gören öğrencilere verilen 

hizmetler(Öğrenci Belgesi,Öğrenim 
durumunu gösterir belge 

1-Dilekçe 

10 dk. 

Müdür 

Yardımcıları 

5 Mezunlara verilen hizmetler(Kayıp 
Belgeler;Diploma, Tasdikname v.b.) 

1-Dilekçe 

2-Gazete kayıp ilanı 2 gün 
Müdür 

Yardımcıları 
C) ORTAÖĞRETİM KURUMLARI HİZMET STANDARDI ( MESLEKİ AÇIKÖĞRETİM LİSESİ) 
1 

Denklik İşlemleri 
1- Diploma, Tasdikname, Öğrenim Durum 
Belgesi v.b. 

2- Halk Eğitim Müdürlüğüne Kayıt  
5 gün 

Komisyon 

2 Yüzyüze Eğitim Durum Belgesi Dilekçe 
15 dk. 

Müdür 

Yardımcıları 
3 

 

 
Yüzyüze Eğitim Ders Seçme 

Dilekçe 

15 dk. 

Müdür 

Yardımcıları 

D) GENEL HİZMETLER 
1 ÖSYM adına başvuru hizmetlerinin 

alınması 
Başvuru Kılavuzu Ücreti(ÖSYM tarafından 
belirlenir) 

15 dk. 
Müdür 

Yardımcıları 
2 Yazılı Başvuruların Alınması(Dilek, 

Öneri ve Şikayet) 
Dilekçe 

5 dk. 
Memur 

NOT : İnternet üzerinden yapılacak işlemlerde sistemin açık ve çalışır olması esastır. 
 

Yukarıda açıklanan hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat 

yerine başvurunuz. 
 

  İlk Müracaat Yeri:   Sorumlu Birim  
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