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1. Amag

Bu belge, ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda Ferizli Kiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi’nde
gorevlendirilen Kalite Ekibi ve Proses Sorumlularmin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek amaciyla
hazirlanmgtir,

2. Kapsam
Bu belge, kalite yonetim sisteminin planlanmasi, yiiriitiillmesi, izlenmesi ve stirekli iyilestirilmesi siire¢lerinde gorevli
tiim kalite ekibi iiyelerini ve proses sorumlularini kapsar.

3. Kalite Ekibi Gorev ve Sorumluklari

Gorev Unvani Gorev ve Sorumluluklar:

Kalite yonetim sisteminin uygulanmasini destekler, gerekli kaynaklar: saglar, kalite
Miidiir Yardimeist yon e el 4 Y glab
stireglerini iist yonetim olarak izler.

KYS’nin kurulmasi, uygulanmast, siirdiiriilmesi ve performansinin izlenmesini saglar. i¢

Kalite Yoneti . . .. .. . . .. .
ante Y onetim tetkikleri planlar, diizeltici ve dnleyici faaliyetleri baslatir, dig kurumlarla kalite sistemine

Temsilcisi e

iligkin iliskileri ytiriitiir.
YGG Prosesi Y GG toplantilarini planlar, giindem ve evraklari hazirlar, katilimcilara bildirir ve toplanti
Sorumlusu ciktilarim kayit altina alir.

Kiiltiir Dersleri . . .
Zililm:Z T:Il:sflrcl isi Kalite uygulamalarinin alanlarda islerligini saglar, geri bildirim verir.
Meslek Dersleri

Zimre Temsilcisi

Kalite uygulamalarinin alanlarda islerligini saglar, geri bildirim verir.

Rehber Ogretmen  Kalite uygulamalarinin alanlarda islerligini saglar, geri bildirim verir.
Okul Oncesi
Zimre Temsilcisi

Kalite uygulamalarinin alanlarda islerligini saglar, geri bildirim verir.

Okaul Aile Birligi Veli ve toplum beklentilerin.i kalite ekit.)ir}e iletir. Aile katlhrn.ml.artl.rn.lva-ya yénglik N
caligmalara katki sunar. Kalite hedeflerinin paylagimi, okul-aile is birligi ve geri bildirim

Temsilcisi mekanizmalarinin iglerligi konularinda destek olur.

4. Proses Sorumlular:1 Gorev ve Sorumluklar:

Proses Adi Gorev ve Sorumluklar:

Egitim-Ogretim Prosesi Egitim ve dgretim faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve
KYS kapsaminda belgelenmesinden sorumludur.

Iletisim Prosesi I¢ ve dis iletisimin diizenli, acik ve giivenilir bi¢imde yiiriitiilmesini saglar. Tiim

paydaglarla etkili iletisimi stirdiiriir.

Sosyal Faaliyet Prosesi Ogrenci ve personel igin sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinlikler diizenler,
faaliyetlerin planlama ve degerlendirmesini yapar.

Satin Alma Prosesi Okulun ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin uygun sartlarda temin edilmesini
saglar, dokiimantasyon ve kayit siire¢lerini ytirditiir.

Hizmet ici Egitim Prosesi Personelin mesleki gelisimi i¢in hizmet i¢i egitim ihtiyag¢larini1 belirler, planlar
ve uygular; siireci kayit altina alir.

HAZIRLAYAN ONAY

Kalite Yonetim Temsilcisi Okul Midiirt

ESRA SARI YASEMIN KOZAN
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Yonetimin Goézden Gecirme YGG toplantilarini diizenler, hedeflerin ve performansin gézden gecirilmesini
(YGG) Prosesi saglar. Kararlar1 raporlar.

Cocuk Gelisimi ve Egitimi Alan derslerinin planlanmasi, materyal temini, uygulama ve staj siire¢lerinin
Alam Prosesi takibini saglar.

Tekstil Teknolojisi Alam1 Alan dersleri, atolye uygulamalari, {iretim siiregleri ve kalite kriterleri
Prosesi dogrultusunda siireci yonetir.
Tasarim Gelistirme Prosesi ~ Egitim siirecine yonelik igerik, materyal, O0lgme aracit gibi bilesenlerin

gelistirilmesini saglar. lyilestirme dnerileri sunar.

5. Gérev Teblig imza Tablosu
Asagida isimleri yer alan personel, belirtilen gorev ve sorumluluklar: kabul ettigini ve Kalite Yonetim Sistemi
kapsaminda tanimlanan siireglerde gorev almayi taahhiit ettigini beyan eder.

Kalite Ekibi
Ad1 Soyadi Gorevi Unvam Unvam imza
Busra SARI Miidiir Yardimcisi Miidiir Yardimeist
Esra SARI Kalite Yonetim Temsilcisi Miidiir Yardimcist
Onur OZEN YGG Prosesi Sorumlusu Ogretmen
Serap ULU Kiiltiir Dersleri Ziimre Temsilcisi Ogretmen
Servet Sule AYDOGAN  Meslek Dersleri Ziimre Temsilcisi Ogretmen
Selen PEHLIVAN Rehber Ogretmen Ogretmen
Pmar ALKAN Okul Oncesi Ziimre Temsilcisi Ogretmen
Cigdem e geas — Veli
NARMANOGLU Okul Aile Birligi Temsilcisi
Proses Sorumlular:
Adi Soyadi Prosesi Unvam Tmza
Esra SARI Hizmet i¢i Egitim Sorumlusu Miidiir Yardimeist
Busra SARI Satin Alma Sorumlusu Midiir Yardimeist
Selen PEHLIVAN  Egitim-Ogretim Sorumlusu Rehber Ogretmen
Serap ULU Iletisim Sorumlusu Ogretmen
Onur OZEN YGG Prosesi Sorumlusu Ogretmen
HAZIRLAYAN ONAY
Kalite Yo6netim Temsilcisi Okul Miidiirti

ESRA SARI YASEMIN KOZAN
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Betiil Meryem . Alan Sefi
CELIK Sosyal Faaliyetler Sorumlusu
Sinem CETINTAS Tasarim ve Gelistirme Sorumlusu Ogretmen
Betiil Meryem Cocuk Gelisimi ve Egitimi Alan Alan Sefi
CELIK Sorumlusu
Hiisniye AKBULUT ~ Tekstil Teknolojisi Alani Sorumlusu Alan Sefi
HAZIRLAYAN ONAY
Kalite YOnetim Temsilcisi Okul Miidiiri

ESRA SARI

YASEMIN KOZAN




